
Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №26»

Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №27»

«Оптимизация процесса 

подготовки совместного 

мероприятия ДОО и школы»



Подготовка совместного мероприятия ДОО и школы 

Текущий показатель

310 - 400 минут

Текущее состояние процесса 

ПРОБЛЕМА:

отсутствие стандарта подготовки к совместному

мероприятию



Паспорт проекта



Команда проекта

Руководство проекта (непосредственно отвечающие за результат проекта, принимающие основные решения)

Руководитель: 

Скочилова Елена Анатольевна, 

начальник  дошкольного отдела управления образования 

администрации ЛМО 

Команда проекта

Администрация и педагоги МАДОУ «Детский сад № 26»

Администрация и педагоги МАДОУ «Детский сад № 27»

Администрация и педагоги МБОУ «СОШ № 6»



Отсутствие универсального плана подготовки совместных мероприятий

Отсутствие единого канала общения для передачи информации

Отсутствие разработанного стандарта для административных процедур

Временные потери при подготовке к совместным мероприятиям

Несоответствие подобранных материалов мероприятию

ШАГ 4

ШАГ 3ШАГ 1 ШАГ 2

Карта текущего состояния процесса  

Время протекания процесса (ВПП) –420 – 560 мин

1

2

3

Заместитель дир-ра по 

МР ДОО, завуч СОШ

Поручение от

администрации о 

проведении мер-я согласно 

плану преемственности 

ДОО и СОШ

20-25 мин

В
Ы
Х
О
Д

Условные обозначения:

Заместитель

директора по МР 

ДОО, завуч СОШ

Подходит к каждому

педагогу и дает задание по 

разработке мероприятия

30-50  мин

Воспитатели

Разрабатывают черновой 

вариант мероприятия

60-80 мин
Заместитель директора 

по МР ДОО

Договаривается о встрече, 

идет в школу для обсуждения

мероприятия

90 - 120 мин

2

В
Х
О
Д

1

4

5

Заместитель директора 

по МР ДОО, завуч СОШ

Встречаются, изучают 

подготовленные материалы, 

утверждают итоговый вариант 

мероприятия

90 -120 мин

ШАГ 6 ШАГ 7

Заместитель директора по МР ДОО, 

завуч СОШ, воспитатель, учитель

Приходят в школу, детский сад на мероприятие

90 – 100 мин

21
4

4

1

5

Учителя

Разрабатывают черновой 

вариант мероприятия

80 – 120 мин

Воспитатели

Относят черновой 

вариант мероприятия 

ответственному

20-30 мин

Учителя

Относят черновой 

вариант мероприятия 

ответственному

20-30 мин

ШАГ 5

5

2

2 4

4
1

2
4

3



ПИРАМИДА ПРОБЛЕМ

6

Федеральный 

уровень

Региональный уровень

Уровень организаций

1. Отсутствие универсального плана

подготовки совместных мероприятий

2. Отсутствие единого канала общения для

передачи информации

3. Отсутствие разработанного стандарта для

административных процедур

4. Временные потери при подготовке к

совместным мероприятиям

5. Несоответствие подобранных материалов

мероприятию



Анализ проблем

Проблема Способ решения Экономия 

времени

1. Отсутствие универсального

плана подготовки совместных

мероприятий

Разработка универсального плана 

подготовки к совместным мероприятиям, 

включающий все этапы подготовки, 

распределения ролей и ответственных

240 мин

2. Отсутствие единого канала

общения для передачи

информации

Создание единого канала общения для 

администрации и педагогов ДОО и школы 

120 мин

3. Отсутствие разработанного

стандарта для административных

процедур

Разработка чек-листов и шаблонов для 

административных процедур (регистрация, 

конструктор мероприятия)

4. Временные потери при

подготовке к совместным

мероприятиям

Разработка универсального плана 

подготовки к совместным мероприятиям

240 мин

5. Несоответствие подобранных

материалов мероприятию

Разработка рекомендаций по подбору 

материалов



ШАГ 4ШАГ 3ШАГ 1 ШАГ 2

Карта целевого состояния процесса  

Время протекания процесса (ВПП) – 240 мин

Заместитель дир-

ра по МР ДОО, 

завуч СОШ

Получают 

посредством 

сообщения на 

платформе 

«МАХ» от

администрации 

поручение 

проведении мер-я

согласно плану 

преемственности 

ДОО и СОШ

3- 5 мин

В
Ы
Х
О
Д

Заместитель

директора по МР 

ДОО, завуч СОШ, 

воспитатель, 

учитель

Ответственные

согласно плану и 

определенной роли 

разрабатывают 

мероприятие, 

обсуждая его на 

платформе «МАХ»

30-40 мин

Заместитель

директора по МР 

ДОО, завуч 

СОШ, 

воспитатель, 

учитель

Приходят в школу, 

детский сад на

мероприятие

90 мин

Заместитель

директора по МР 

ДОО, завуч СОШ

Обсуждают 

мероприятие в

сообщениях на 

платформе «МАХ»

Назначают 

ответственных и 

распределяют роли

60 мин

В
Х
О
Д

Использование единого 

канала связи

Использование 

универсального 

плана подготовки 

к совместным 

мероприятиям

ШАГ  5

Заместитель

директора по МР 

ДОО, завуч СОШ

Изучают 

подготовленные 

материалы, 

утверждают 

итоговый вариант 

мероприятия

60 мин



№ п/п Мероприятие Срок Ответственный

1. Старт проекта. Создание рабочей группы Ноябрь 2025 г. Долгих Н.П.

2. Создание единого канала общения для 

администрации и педагогов ДОО и школы в 

МАХ 

Февраль 2026 г. Ст. воспитатель

3. Разработка конструктора мероприятия Февраль 2026 г. Долгополова С.А.

4. Разработка детального универсального  плана 

подготовки к совместным мероприятиям, 

включающий все этапы подготовки 

мероприятия распределения ролей и 

ответственных

Февраль 2026 г. Токарева А.С.

5. Разработка шаблона для регистрации на 

мероприятие

Март 2026 г. Долгополова С.А.

6. Апробация, использование. Закрытие проекта Март 2026 г. Долгих Н.П.

План мероприятий по достижению целевых показателей проекта



Итоги проекта

Создан единый канал общения 

для администрации и педагогов 

ДОО и школы в МАХ 

Разработан конструктор 

мероприятия

Разработан детальный 

универсальный  план подготовки к 

совместным мероприятиям, 

включающий все этапы 

подготовки мероприятия 

распределения ролей и 

ответственных

Разработан шаблон для 

регистрации на мероприятие



Универсальный  план подготовки к совместным мероприятиям, 

включающий все этапы подготовки мероприятия распределения ролей и 

ответственных

https://drive.google.com/drive/folders/1NIGpzJmQKvJE4kU3JDr7MEJBwD9ku0Wp
https://drive.google.com/drive/folders/1NIGpzJmQKvJE4kU3JDr7MEJBwD9ku0Wp


Ссылки на документы и мероприятия

План подготовки к совместным мероприятиям

Ссылка на регистрацию на мероприятие

Конструктор мероприятия (шаблон)

https://drive.google.com/drive/folders/1NIGpzJmQKvJE4kU3JDr7MEJBwD9ku0Wp
https://forms.yandex.ru/u/69fa1f8484227c0bd6cb2340/
https://disk.yandex.ru/i/OcqFwv9S6P0nPQ


Совместное мероприятие МАДОУ «Детский сад № 26», МАДОУ «Детский 

сад № 27» и МБОУ «СОШ № 6»



Результаты,  

достигнутые в ходе реализации  проекта 

Сократилось время протекание процесса на 180 мин

Единый канал общения для администрации и педагогов

ДОО и школы в МАХ

Успешно апробирован план подготовки и конструктор

мероприятия


